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VPS ADMINISTRAVIMO PROJEKTO VADOVO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Silutés miesto vietos veiklos grupés ,,Pamario krastas“ (toliau — Silutés m. VVG) vykdomo
projekto ,.Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros strategijos igyvendinimo administravimas®
VPS administravimo projekto vadovas yra Silutes m. VVG darbuotojas, dirbantis pagal
neterminuotg darbo sutartj, gaunantis darbo uzmokestj i§ projekto biudZete numatyty ir projekto
administravimui ir vykdymui skirty 1&sy.

2. Projekto ,,Silutés miesto 2023-2029 m. vietos plétros strategijos jgyvendinimo
administravimas® tikslas - sudaryti salygas kokybiskam Silutés miesto 2023 - 2029 m. vietos
plétros strategijos (toliau — VPS ) jgyvendinimui.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti VPS jgyvendinimo procesa, ji planuoti, organizuoti ir
prizitiréti tiesiogiai pavaldziy darbuotojy personalo darba.

4. VPS administravimo projekto vadovas pavaldus Silutes m. VVG pirmininkui, Kkuris
valdybai pritarus priima VPS administravimo projekto vadova j darbg ir i§ jo atleidzia. VPS
administravimo projekto vadovui pavaldiis darbuotojai: VPS administravimo projekto
administratorius ir VPS administravimo projekto finansininkas.

5. VPS administravimo projekto vadovas uz savo veikla atsiskaito Silutés m. VVG valdybai.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. VPS administravimo projekto vadovo kvalifikacijai keliami reikalavimai:

6.1. ne zemesnis kaip aukstasis universitetinis ar jam prilygintas issilavinimas;

6.2. turéti ne mazesn¢ negu 5 m. darbo patirtj Vietos plétros strategijy administravimo ir
1gyvendinimo srityje;

6.3. zinoti Silutés m. VVG struktiira, jos veiklos organizavima ir valdyma.

6.4. zinoti ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy
akty reikalavimus ir nutarimus, reglamentuojancius VVG veikla ir jos iSkelty tiksly jgyvendinima,
vie§gj] administravimg, ES struktiriniy fondy projekto administravimg, finansavimo ir
administravimo sutarties salygas;

6.5. mokéti kaupti, valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacija, teikti i§vadas ir silymus
darbui tobulinti;

6.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla;

6.7. gebéti organizuoti komandos darbag, greitai orientuotis situacijoje, logiskai mastyti, turéti
puikius bendravimo jgiidzius, stiprius analitinius geb&jimus, gebéti reprezentuoti organizacija, biiti
patikimu, lojaliu organizacijai;

6.8. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos reikalavimus, kalbos kultiiros
normas;

6.9. gebéti rengti paraiskas paramai gauti, apskaiCiuoti projekto biudzeta, gebéti rengti
mokéjimo prasymus, ataskaitas, Zinoti sutar¢iy sudarymo tvarka ir mokeéti jas parengti,
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6.10. mokéti dirbti kompiuteriu (Word, Excel, Power Point, Publisher), naudotis interneto
narsykle, el. paStu, duomeny mainy sistema (dms.investis.It), biuro jranga;

6.11. turéti vairuotojo pazymeéjima ir ne maziau 2 mety lengvojo automobilio vairavimo
praktikos.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Silutés m.
VVG jstatais, valdybos nutarimais, pirmininko jsakymais ir kitais teisés aktais VPS administravimo
projekto vadovas vykdo $ias funkcijas:

7.1. koordinuoja, kontroliuoja, vykdo VPS jgyvendinima;

7.2. nuolat seka visus VPS jgyvendinimo aspektus, teikia informacija Silutés m. VVG
nariams ir valdybai apie numatomas arba esamas problemas VPS jgyvendinime;

7.3. uztikrina VPS jgyvendinimo terminy laikymasi, savalaikj dokumenty pateikimg ir
duomeny teisinguma, tinkamg VPS jgyvendinimo mokéjimo praSymy ir ataskaity parengima bei
kontroliuoja savalaikj jy pateikimg Centrinei projekty valdymo agentiirai (toliau — CPVA);

7.4. uztikrina tinkama VPS jgyvendinimo dokumenty parengima, registravima, vykdymg ir
kontrolg;

7.5. palaiko glaudzius rySius su Lietuvos Respublikos Vidaus reikaly ministerija, CPVA,
VVG Tinklu, savivalda, jvairiomis organizacijomis, verslininkais, dalinantis informacija, patirtimi
sprendziant VPS jgyvendinimo klausimus, dalyvauja jy organizuojamose renginiuose, susijusiuose
su VPS jgyvendinimu;

7.6. sprendzia su VPS jgyvendinimu iskilusius organizacinius klausimus;

7.7. kontroliuoja vietos projekty .(toliau — VP) jgyvendinimg, vykdo VP patikras;

7.8. kontroliuoja, kaip uztikrinama, kad visuomené ir VP jgyvendinantys asmenys, VPS
tikslinés grupés biity tinkamai informuoti apie VPS jgyvendinima, jos finansavimo Saltinius ir kad
pagal teisés akty reikalavimus biity vieSinamas VP jgyvendinamas;

7.9. formuoja darbo uzduotis ir pavedimus pavaldiems darbuotojams, dalinasi su jais dalinasi
informacija ir patirtimi;

7.10. nagringja organizacijy ir kity asmeny praSymus, pareiSkimus, pasiilymus, skundus ir
nustatyta tvarka, kiek leidzia kompetencija, rengia atsakymus, juos derina su Silutées m. VVG
pirmininku ir(ar) valdyba;

7.11. kelia kvalifikacijg, gilina Zinias, reikalingas tinkamai atlikti pavestas funkcijas;

7.12. laikosi darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, prieSgaisriniy saugos norminiy akty
reikalavimy bei kity Silutés m. VVG nustatyty taisykliy

7.13. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobiidzio Silutés m. VVG
pirmininko ar valdybos teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. VPS administravimo projekto vadovas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma,
dél jo kaltes padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku

(Vardas ir pavardé) (Parasas) (Data)




